Na temelju clanka 7. Odluke o osnivanju Zavoda za prostorno uredenje Viroviti¢ko-
podravske Zupanije («Sluzbeni glasnik» Viroviticko-podravske Zupanije broj 1/08), uz
suglasnost Poglavarstva Viroviticko-podravske zZupanije donosi se

PRAVILNIK
O UNUTARNJEM USTROJSTVU I NACINU RADA ZAVODA ZA PROSTORNO
UREDPENJE VIROVITICKO-PODRAVSKE ZUPANIJE
(procisceni tekst)

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se unutarnje ustrojstvo, nazivi radnih mjesta, opis poslova
pojedinih radnih mjesta, stru¢ni 1 drugi uvjeti potrebni za njihovo obavljanje, potreban broj
izvrsitelja kao 1 druga pitanja od znacenja za rad i1 radne odnose u Zavodu za prostorno
uredenje Viroviticko-podravske zupanije kao javne ustanove (u daljnjem tekstu: «Zavod»).

Clanak 2.

Zavod je javna ustanova koja obavlja stru¢ne 1 druge poslove iz samoupravnog
djelokruga rada Zupanije u podruéju prostornog uredenja sa ciljem svrhovitog gospodarenja
prostorom Zupanije kao temeljnim, osobito vrijednim i ograni¢enim dobrom.

U Zavodu se organizira i koordinira obavljanje stru¢nih poslova u svrhu ostvarivanja
prostornih uvjeta za druStveni 1 gospodarski razvitak, zaStitu okoliSa, racionalno koristenje
povijesnth 1 prirodnih dobara na nacelima dugorocnog, trajnog, integralnog 1
multidisciplinarnog pristupa prostoru.

U cilju ostvarivanja navedenih ciljeva Zavod izvrSava osobito sljedece poslove:

. izrada i pracenje provedbe dokumenata prostornog uredenja Zupanije

. izrada izvje$¢a o stanju u prostoru Zupanije

« vodenje registra podataka u okviru informacijskog sustava prostornog uredenja

« priprema polaziSta za izradu, odnosno stavljanje van snage prostornih planova uzih
podrucja

« davanje misljenja u postupku izrade i donosenja dokumenata prostornog uredenja u
skladu sa Zakonom o prostornom uredenju 1 gradnji

« izrada prostornih planova gradova i op¢ina 1 urbanistickih planova uredenja, ako mu
izradu tih planova povjeri zupan

« obavljanje stru¢no-analitickih poslova iz podrucja prostornog uredenja

Clanak 3.

Zavodom rukovodi ravnatelj kojeg na temelju javnog natjecaja raspisanog od Upravnog
vije¢a Zavoda imenuje Skupstina Viroviticko-podravske Zupanije.

Za rad Zavoda ravnatelj je odgovoran Upravnom vijecu Zavoda 1 Skupstini Viroviticko-
podravske Zupanije.

Clanak 4.

Ravnatelj Zavoda organizira i vodi rad i poslovanje Zavoda, brine o provedbi zakona 1
drugih propisa te akata Zupanijske skupstine i Zupana, nadzire zakonitost i pravovremenost
obavljanja poslova, uskladuje rad u Zavodu, te provodi neposredan nadzor nad radom,
poduzima mjere za osiguranje u¢inkovitosti u radu, rasporeduje poslove, daje upute za rad,



brine o stru¢nom usavr$avanju sluzbenika i namjestenika, 1 o urednom 1 pravilnom koriStenju
imovine i sredstava za rad te poduzima mjere za utvrdivanje odgovornosti za povrede sluzbene
duznosti odredene zakonom, osigurava suradnju s drugim drzavnim tijelima, ustanovama i
jedinicama lokalne 1 podru¢ne (regionalne) samouprave i obavlja druge poslove odredene
zakonom i na temelju zakona donesenim propisima.

Ravnatelj predstavlja 1 zastupa Zavod u svim postupcima pred sudovima, upravnim i
drugim drZavnim tijelima te pravnim osobama s javnim ovlastima, daje pisanu punomo¢ drugoj
osobi da zastupa Zavod u pravnom prometu, sudjeluje u radu Upravnog vijeca bez prava
glasovanja, obavlja i druge poslove utvrdene Statutom i op¢éima aktima Zavoda 1 njenih tijela.

Ravnatelj je duzan izvjes¢ivati Zupanijsku skupstinu, Zupana i Upravno vijeée o stanju u
podru¢jima iz nadleznosti Zavoda te o njegovom radu.

Ravnatelj Zavoda u obavljanju svojih poslova ima prava i duznosti utvrdene zakonom,
Statutom 1 ovim Pravilnikom.

Clanak 5.

U Zavod se primaju, te na radna mjesta utvrdena ovim Pravilnikom rasporeduju,
sluzbenici 1 namjeStenici na nacin i pod uvjetima propisanim zakonom, drugim propisima i
op¢im aktima.

Clanak 6.

Sluzbenici 1 namjestenici imaju prava 1 duznosti propisane zakonom, drugim propisima i
op¢im aktima.

Za svoj rad sluzbenici 1 namjeStenici odgovaraju u sluCajevima propisanim zakonom,
drugima propisima i op¢ima aktima.

Clanak 7.

Sredstva za rad Zavoda osiguravaju se u Prora¢unu Viroviticko-podravske zupanije na
temelju godiSnjeg Programa rada kojeg najkasnije do isteka tekuce godine za narednu godinu
donosi ravnatelj Zavoda; proracuna jedinica lokalne samouprave za ¢ija se podrucju izraduju
prostorni planovi gradova 1 op¢ina i urbanisti¢ki planovi uredenja; prihoda od nadoknada 1
drugih izvora utvrdenih Zakonom i posebnim propisima.

Clanak 8.

U Zavodu se utvrduju sljede¢a radna mjesta sa opisom poslova, stru¢nim i drugim
uvjetima te brojem izvrsitelja kako slijedi:

Redni broj: 1

Naziv radnog mjesta i strucni uvjeti:

RAVNATELJ

- VII/1 strucne spreme — magistar inzenjer arhitekture

- status ovlastenog arhitekta ili ovlastenog arhitekta urbanista

- polozen strucni ispit za strucne poslove prostornog uredenja sukladno Zakonu o
prostornom uredenju i gradnji

- 5 godina radnog iskustva na poslovima izrade dokumenata prostornog uredenja

- poznavanje rada u AutoCAD-u



polozen drZavni strucni ispit

Broj izvrsitelja: 1

OPIS POSLOVA

organizira 1 vodi rad 1 poslovanje Zavoda u skladu s zakonom i drugim propisima
organizira 1 koordinira rad djelatnika, rasporeduje poslove i1 zadace te daje struc¢ne upute za
rad te se brine o stru¢nom osposobljavanju i usavrSavanju djelatnika

brine o zakonitom i1 pravovremenom izvrSavanju poslova i zadaca te o pravilnom i urednom
koriStenju imovine i sredstava za rad

poduzima mjere za utvrdivanje odgovornosti za povrede sluzbene duznosti

osigurava koordinaciju i suradnju Zavoda sa drugim pravnim osobama, a posebno sa
tijelima drzavne uprave, jedinicama lokalne i1 podru¢ne (regionalne) samouprave 1 drugim
institucijama

sudjeluje u rjeSavanju najslozenijih pitanja iz nadleznosti Zavoda

predstavlja 1 zastupa Zavod prema jedinicama lokalne samouprave kod sklapanja ugovora
za obavljanje strucnih poslova za op¢ine i gradove

obavlja i druge poslove po nalogu Zupanijske skupstine, Zupana i Upravnog vijeée

Redni broj: 2

Naziv radnog mjesta i strucni uvjeti:
STRUCNI SURADNIK ZA PROSTORNO UREDPENJE I

VII/1 stru¢ne spreme — magistar inzenjer arhitekture

polozen stru¢ni ispit za stru¢ne poslove prostornog uredenja sukladno Zakonu o
prostornom uredenju 1 gradnji

3 godina radnog iskustva na poslovima izrade dokumenata prostornog uredenja

polozen drZavni strucni ispit

poznavanje rada u AutoCAD-u

Broj izvrsitelja: 1

OPIS POSLOVA

obavlja stru¢ne poslove na izradi i prac¢enju provedbe dokumenata prostornog uredenja,
obavlja stru¢ne poslove na izradi prostornih planova gradova i op¢ina i urbanistickih
planova uredenja

obavlja stru¢ne poslove na izradi Izvjes¢a o stanju u prostoru Zupanije

vodi registar podataka u okviru informacijskog sustava prostornog uredenja

samostalno izraduje strucne analize 1 druge elaborate iz podrucja prostornog uredenja
posebno vodi brigu, te prati stanje 1 predlaze mjere za unapredenje stanja u prostoru za
kulturno povijesne vrijednosti

priprema polaziSta za izradu, odnosno stavljanje van snage prostornih planova uzih
podrucja

obavlja 1 druge poslove po nalogu ravnatelja Zavoda



Redni broj: 3

Naziv radnog mjesta i strucni uvjeti:
STRUCNI SURADNIK ZA PROSTORNO UREDPENJE II

VII/1 stru¢ne spreme — magistar inzenjer arhitekture

polozen stru¢ni ispit za struCne poslove prostornog uredenja sukladno Zakonu o
prostornom uredenju i1 gradnji

polozen drZavni strucni ispit

poznavanje rada u AutoCAD-u

Broj izvrsitelja: 1

OPIS POSLOVA

obavlja stru¢ne poslove na izradi i prac¢enju provedbe dokumenata prostornog uredenja,
obavlja stru¢ne poslove na izradi prostornih planova gradova i op¢ina i urbanistickih
planova uredenja

obavlja stru¢ne poslove na izradi Izvje$¢a o stanju u prostoru Zupanije

vodi registar podataka u okviru informacijskog sustava prostornog uredenja

samostalno izraduje strucne analize 1 druge elaborate iz podrucja prostornog uredenja
posebno vodi brigu, te prati stanje 1 predlaze mjere za unapredenje stanja u prostoru za
kulturno povijesne vrijednosti

priprema polaziSta za izradu, odnosno stavljanje van snage prostornih planova uzih
podrucja

obavlja 1 druge poslove po nalogu ravnatelja Zavoda

Redni broj: 4

Naziv radnog mjesta i strucni uvjeti:
STRUCNI SURADNIK ZA PROMETNE SUSTAVE

VII/1 stru¢ne spreme — magistar inzenjer prometa

polozen strucni ispit sukladno Zakonu o prostornom uredenju 1 gradnji
2 godina radnog iskustva na poslovima prostornog uredenja

polozen drZavni strucni ispit

poznavanje rada u AutoCAD-u

Broj izvrsitelja: 1

OPIS POSLOVA

obavlja stru¢ne poslove na izradi i prac¢enju provedbe dokumenata prostornog uredenja za
prometne sustave

obavlja stru¢ne poslove na izradi prostornih planova gradova i op¢ina i urbanistickih
planova uredenja za prometne sustave

obavlja struéne poslove na izradi Izvjes¢a o stanju u prostoru Zupanije za prometne
sustave

vodi registar podataka u okviru informacijskog sustava prostornog uredenja za prometne
sustave

samostalno izraduje strucne analize 1 druge elaborate iz podrucja prometnih sustava
posebno vodi brigu, te prati stanje 1 predlaze mjere za unapredenje stanja u prostoru za
prometne sustave

obavlja 1 druge poslove po nalogu ravnatelja Zavoda



Redni broj: 5

Naziv radnog mjesta i strucni uvjeti:
STRUCNI SURADNIK ZA INFRASTRUKTURNE SUSTAVE

VII/1 stru¢ne spreme — magistar inzenjer gradevinarstva

polozen stru¢ni ispit sukladno Zakonu o prostornom uredenju 1 gradnji
5 godina radnog iskustva na poslovima prostornog uredenja

polozen drZavni strucni ispit

poznavanje rada u AutoCAD-u

Broj izvrsitelja: 1

OPIS POSLOVA

obavlja stru¢ne poslove na izradi i pracenju provedbe dokumenata prostornog uredenja za
infrastrukturne sustave

obavlja stru¢ne poslove na izradi prostornih planova gradova i op¢ina i urbanistickih
planova uredenja za infrastrukturne sustave

obavlja stru¢ne poslove na izradi Izvje$éa o stanju u prostoru Zupanije za infrastrukturne
sustave

vodi registar podataka u okviru informacijskog sustava prostornog uredenja za
infrastrukturne sustave

samostalno izraduje stru¢ne analize 1 druge elaborate iz podrucja infrastrukturnih sustava
posebno vodi brigu, te prati stanje 1 predlaze mjere za unapredenje stanja u prostoru za
infrastrukturne sustave

vodi brigu o ispravnosti informaticke opreme

obavlja 1 druge poslove po nalogu ravnatelja Zavoda

Redni broj: 6

Naziv radnog mjesta i strucni uvjeti:
STRUCNI SURADNIK ZA INFRASTRUKTURNE SUSTAVE II

VI/I i VII/1 struéne spreme — baccalaureus inZenjer gradevinarstva ili magistar inzenjer
gradevinarstva

polozen struéni ispit sukladno Zakonu o prostornom uredenju 1 gradnji

polozen drZavni strucni ispit

poznavanje rada u AutoCAD-u

Broj izvrsitelja: 1

OPIS POSLOVA

obavlja stru¢ne poslove na izradi 1 prac¢enju provedbe dokumenata prostornog uredenja za
infrastrukturne sustave

obavlja stru¢ne poslove na izradi prostornih planova gradova i op¢ina i urbanistickih
planova uredenja za infrastrukturne sustave

obavlja stru¢ne poslove na izradi Izvje$éa o stanju u prostoru Zupanije za infrastrukturne
sustave

vodi registar podataka u okviru informacijskog sustava prostornog uredenja za
infrastrukturne sustave

samostalno izraduje strucne analize 1 druge elaborate iz podrucja infrastrukturnih sustava



- posebno vodi brigu, te prati stanje 1 predlaze mjere za unapredenje stanja u prostoru za
infrastrukturne sustave
- obavlja 1 druge poslove po nalogu ravnatelja Zavoda

Redni broj: 7

Naziv radnog mjesta i strucni uvjeti:

STRUCNI SURADNIK ZA HIDROGEOLOSKE SUSTAVE
- VII/1 struéne spreme — magistar inZenjer geotehnike

- 5 godina radnog iskustva na poslovima prostornog uredenja

- poloZen drZavni strucni ispit

- poznavanje rada u AutoCAD-u

Broj izvrsitelja: 1

OPIS POSLOVA

- obavlja stru¢ne poslove na izradi 1 prac¢enju provedbe dokumenata prostornog uredenja za
hidrogeoloske, regulacijske 1 zaStitne sustave

- obavlja stru¢ne poslove na izradi prostornih planova gradova 1 opcina 1 urbanisti¢kih
planova uredenja za hidrogeoloske, regulacijske 1 zaStitne sustave

- obavlja stru¢ne poslove na izradi IzvjeS¢a o stanju u prostoru za hidrogeoloske,
regulacijske 1 zaStitne sustave

- vodi registar podataka u okviru informacijskog sustava prostornog uredenja za
hidrogeoloske, regulacijske 1 zaStitne sustave

- samostalno izraduje strune analize 1 druge elaborate i1z podrucja hidrogeoloskih,
regulacijskih 1 zastitnih sustava

- posebno vodi brigu, te prati stanje 1 predlaze mjere za unapredenje stanja u prostoru za
regulacijske 1 zaStitne sustave.

- obavlja 1 druge poslove po nalogu ravnatelja Zavoda

Redni broj: 8

Naziv radnog mjesta i strucni uvjeti:

VISI STRUCNI SURADNIK

- VI/1 ili VII/1 stru¢ne spreme —prvostupnik prava ili magistar prava
- poloZen drZavni strucni ispit

- poznavanje rada na osobnom racunalu

Broj izvrsitelja: 1

OPIS POSLOVA

- obavlja upravne 1 stru¢ne poslove na izradi dokumenata i op¢ih akata Zavoda

- obavlja upravne 1 strucne poslove na izradi i1 pra¢enju provedbe dokumenata prostornog
uredenja

- obavlja upravne 1 stru¢ne poslove na izradi prostornih planova gradova i op¢ina i
urbanistickih planova uredenja

- vodi registar podataka u okviru informacijskog sustava prostornog uredenja

- samostalno izraduje strucne analize 1 druge elaborate

- obavlja 1 druge poslove po nalogu ravnatelja Zavoda



Redni broj: 9

Naziv radnog mjesta i strucni uvjeti:
STRUCNI REFERENT I

- IV/1 strucne spreme - ekonomskog usmjerenja
- poloZen drZavni stru¢ni ispit

- poznavanje rada na racunalu

Broj izvrsitelja: 1

OPIS POSLOVA

- vodi racunovodstvene 1 administrativno-tehnicke poslove za potrebe Zavoda

- sudjeluje u operativnoj obradi pojedinih elaborata

- obavlja potrebnu tekstualnu, graficku, racunsku i drugu obradu dokumenata prostornog
uredenja, dokumentacije prostora i druge dokumentacije

- vodi brigu o ispravnosti informaticke opreme

- vrsi fotokopiranje, obrezivanje, slaganje nacrta te uvezivanje dokumenata

- vrsi potrebnu dostavu

- vodi evidenciju poste

- odrzava Cisto¢u uredskog prostora Zavoda

- obavlja 1 druge poslove po nalogu ravnatelja Zavoda

Clanak 9.

Na radna mjesta utvrdena ovim Pravilnikom mogu se, sukladno Zakonu, primiti i
rasporediti 1 osobe koje imaju odgovaraju¢i radni staz u struci, a nemaju polozen drzavni
strucni ispit, uz obvezu da ga poloze u roku od godinu dana od dana stupanja na rad.

Clanak 10.

Sluzbenici 1 namjestenici koji obavljaju poslove iz nadleznosti Zavoda u roku od 30 dana
od dana stupanja na snagu ovog Pravilnika rasporedit ¢e se na radna mjesta utvrdena ovim
Pravilnikom.

Na sluZbenike 1 namjestenike koji ne budu rasporedeni na odgovarajuc¢i na€in primjenjivat
¢e se odredbe Zakona o drzavnim sluzbenicima 1 namjestenicima.

Clanak 11.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dobivanja suglasnosti Zupana na Statut Zavoda, a
objavit ¢e se na oglasnoj plo¢i Zavoda.
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